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Ronde 1 Formulieren 

Les 1 A  Een database en eerste tabel maken 

 

De database een naam geven en opslaan 

 

¶ Klik op  

 

 

¶ Vul de bestandsnaam in.  

 

¶ Blader eventueel naar een andere plek. 

 

¶ Maak hier een nieuwe map:  AccessVideoCursus 

 

¶ Klik op de Maken-knop. 

 

De nieuwe database is nu bewaard. 

 

Een eerste tabel maken 

 

¶ Klik op het kleine driehoekje onder de 

weergaveknop:  

 

 

¶ Kies Ontwerpweergave:   

 

 

 

¶ Geef de tabel een naam  

(tblPersoonsgegevens) en OK 

 

¶ Vul het ontwerp als volgt: 
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Tabel vullen 

 

 

¶ Klik nu op de Weergave knop (niet persé het driekhoekje) om over te schakelen naar 

de Gegevensbladweergave en vul de tabel als volgt: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Sluit de database 

 

 

Huiswerk 

 

¶ Maak een database aan voor je eigen echte contacten (familie, vrienden etc.) 
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Les 1 B Formulieren maken 

 

Database openen 

 

¶ Open je database Contacten via de 

Office-knop en Openen 

 

 

¶ Klik op Opties in de beveiligingsbalk en schakel 

alle inhoud in.  

 

 

 

 

¶ Dubbelklik op tblPersoonsgegevens en je tabelgegevens zijn weer zichtbaar. 

 

 

 

 

 

 

 

Een formulier maken 

 

¶ Klik op de knop Maken in het 

Hoofdmenu 

 

 

 

¶ Klik op de knop  Meer Formulieren 

 

 

¶ Selecteer Wizard Formulier  

 

 

 

¶ Oefen met het verplaatsen van de 

veldnamen en zorg er ten slotte voor 

dat de volgende velden mee gaan 

doen: 
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¶ Ga verder met Volgende en kies Kolomvorm 

 

 

¶ Kies een stijl en ga verder. 

 

¶ Verander de naam in:   

 

¶ Voltooi het formulier. 

 

Je krijgt:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Schakel naar de Ontwerpweergave (het kan zijn dat je het tblPersoonsgegevens-

venster eerst moet sluiten, als dat nog open staat) 

 

¶ Bewaar voor de zekerheid. 
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Les 1 C Het formulier verfijnen 

 

¶ Open de database Contacten en open het Persoonsgegevens-formulier 

 

¶ Terug naar de Ontwerp-weergave en bekijk nog even. 

 

¶ Sluit het formulier weer en verwijder het (selecteer in het linker venster, rechter 

muisknop en Verwijderen ) 

 

¶ Open de tabel tblPersoonsgegevens in Ontwerpweergave 

 

¶ Vul de  Veldlengte in (onderaan) voor de verschillende velden (50 voor Voor- en 

Achternaam en 15 voor Telefoonnummer) 

 

¶ Selecteer een gewenste datumnotatie voor de Geboortedatum 

 

¶ Ga terug naar de Gegevensweergave en bekijk het resultaat 

 

¶ Sluit de tabel en maak een Nieuw Kolomformulier (zonder Id) en noem het 

frmPersoonsgegevens 
 

¶ Terug naar de Ontwerpweergave (sluit eventueel eerst een vrijwel leeg tussenscherm, 

mocht dat verschijnen) 

 

Titel aanpassen 

 

¶ Verwijder de drie letters frm  van je Titel 

 

¶ Maak je titelkader kleiner (met cursor in de rand als 

dubbele pijl)  

 

 

 

¶ Verschuif naar een betere plek met de cursor in de rand:  

 

 

¶ Terug naar de Formulierweergave en verander Jan Jansen in Jan Jansma 

 

¶ Voeg de volgende gegevens toe. 
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¶ Controleer de tabel tblPersoongegevens en zie of de toevoeging en wijziging zijn 

doorgevoerd. 

 

OPM: in de video  heeft Maartje het ID 17 meegekregen. Dat komt omdat er ook al weer een 

contactpersoon verwijderd werd. Maak je over deze ID-nummers geen zorgen mochten ze in 

jouw versie verschillen van die in de video. 

 

¶ Sluit de tabel en de database even voor de zekerheid 
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Les 1 D  Knoppen op het formulier 

 

¶ Open de database Contacten weer en ga naar de Ontwerpweergave van het 

Formulier  (frmPersoonsgegevens) 

 

¶ Trek het Voettekstdeel een beetje naar beneden  

 

 

 

¶ Selecteer het Ontwerpen-lint 

 

 

Knoppen toevoegen 

 

 

¶ Klik op het Knop-knopje 

 

 

 

¶ Trek de knop onder het Geboortedatum-label 

 

 

 

 

 

¶ Kies 

Recordbewerkingen/Record 

verwijderen en Volgende 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Selecteer de knop-afbeelding + Volgende 

 

¶ Geef de knop een naam (btnVerwijderen ) 
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¶ Voltooien   en bekijk in Formulier weergave 

 

¶ Gooi Maartje eruit. 

 

¶ Bekijk in de Tabel 

 

¶ Voeg een knop toe waarmee je de zichtbare record af kunt drukken (noem hem 

btnAfdrukken ) 

 

¶ Voeg een knop toe waarmee je het formulier af kunt sluiten (noem hem btnSluiten) 

 

¶ Bekijk het formulier en kom terug in de Ontwerpweergave 

 

Het Schikken-lint gebruiken 

 

¶ Selecteer de drie knoppen met behulp van de Shift-toets 

 

¶ Kies het Schikken-lint. 

 

¶ Klik op het Boven uitlijnen-knopje  

 

¶  Haal het Schikken-lint weer 

terug en klik op het 

Horizontale afstand gelijk 

maken-knopje 

 

 

 

 

 

¶ Sluit en bewaar voor de zekerheid 
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Les 1 E  Knopeigenschappen 

 

¶ Open de database weer en ga naar de ontwerpweergave van het formulier. 

Eigenschappen van de knoppen aanpassen 

 

¶ Klik rechts op de eerste knop en kies uit het menu Eigenschappen. 

 

¶ Zorg ervoor dat het Tabblad Alle geslecteerd is en 

pas de bovenste eigenschappen waar nodig aan 

zodat ze er als volgt uitzien: 

 

¶ Doe hetzelfde met die andere knoppen. 

 

¶ Plaats de knoppen wat verder uit elkaar. 

 

De breedte gelijk maken 

 

¶ Pas de breedte van de eerste knop aan zoals je hem hebben wilt. 

 

¶ Selecteer weer alle knoppen (met de Shift-toets) 

 

¶ Kies uit het Schikken-lint de optie (de knop) Grootte aanpassen 

aan breedste  
 

¶ Verzorg ook de uitlijning weer mocht die niet meer correct zijn. 

 

¶ Zorg nog eens weer voor dezelfde tussenliggende horizontale 

afstand. 

 

De letterkleur aanpassen 

 

¶ Selecteer de labels en de knoppen in de ontwerpweergave. 

 

¶ Kies uit het Ontwerpen lint het 

Lettertype-knopje: je krjgt:  

 

 

¶ Klik op het lijstknopje naast  de 

Letter A en kies de gewenste 

kleur. 

 

 

¶ Bekijk 

 

¶  Pas ook je eigen echte database aan. 
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Les 1 F   Tabelformulieren en rekenvelden 

 

Een Tabelformulier 

¶ Maak een TabelFormulier met daarin de volgende velden: 

 

¶  
¶ Noem hem frmLeeftijd  

 

Ruimte tussen records regelen 

¶ Ga naar de Ontwerpweergave en speel 

even met de ruimte tussen Records. Je 

doet dat door de Formuliervoettekstbalk 

naar beneden of weer naar boven te 

slepen. Bekijk telkens in 

Formulierweergave. 

 

¶ Zorg ervoor dat de teksten in de labels allemaal 

zichtbaar zijn. 

 

¶ Zorg voor wat ruimte rechts van je records.  

 

Tekstveld toevoegen 

 

¶ Klik uit het Ontwerpen-lint het tekstveldknopje aan en 

plaats in je formulier 

 

¶ Verwijder het labeltje dat met het 

tekstveld meegeleverd wordt. 

 

¶ Plaats een labeltje naast het 

Geboortedatumlabel. 

 

¶ Maak het even lang als het Geboortedatumlabel. 

 

Opmaak kopiëren 

 

¶  Zorg via de Opmaak-kopiëren knop (in het Start-lint ) voor dezelfde opmaak 
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Datumfuncties 

 

¶ Type in het nieuwe tekstveld  = date() 

 

¶  Bekijk het resultaat in de Formulierweergave. 

 

¶ Terug naar de ontwerpweergave. 

 

¶ Verander de formule in =Year(Date()) en bekijk 

 

¶ Op deze manier haal je het jaar uit de huidige datum! 

 

¶ Verander de formule nu in  

(Hier staat : haal het jaar uit de datum in het 

Geboortedatum-veld. Verwijzingen naar Veldnaam sluit 

je dus in tussen vierkante haken.) 

 

¶ Bekijk in formulierweergave. 

 

¶ Dan gaan we nu beide technieken verenigen: 

 

¶ Verander de formule in:  

 

 

¶ En bekijk. 

 

¶ Extra opdracht:  Verwijder   frm  uit  de titel:  frmLeeftijd 

 

Van nu af aan, kun je zelf wel bepalen wat je in je eigen echte database toe wilt voegen. We 

zullen daar dus niet telkens op wijzen. Voeg toe wat je zinvol vindt en experimenteer maar 

met het geleerde.  
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Ronde 2     Query's 
 

Les 2 A   Query's maken 

Query's maken 

 

Query's worden gebruikt om informatie uit een database te halen. 

 

¶ Kies het Maken-lint en dan het Wizard -knopje (nieuw object: query) 

 

 

 

 

 

¶ Voeg de tabel tblPersoonsgegevens toe en Sluiten 

 

¶ Sleep nu alle velden (behalve ID) één 

voor éen naar het veld eronder. 

 

Veld verwijderen 

 

¶ Ga met de 

muiscursor op de 

rand boven het te 

verwijderen veld 

staan. Klik en druk 

op Delete op je toetsenbord 

 

Criteria aangeven. 

 

¶ Om een lijstje te krijgen van alle Bakker-s type je dat in in de 

criteriumcel:  

 

¶ Klik op de Uitvoeren-knop (Ontwerpen-lint ) om je query uit te 

voeren. 

 

¶ Opdracht: Hoe krijg je het telefoonnummer van Jan Bakker? 

 

¶ Hoe maak je een veld "dynamisch" zodat je bij het 

uitvoeren het gewenste criterium (de parameterwaarde) in 

kunt typen? Je krijgt dan zoiets:  

 

¶ Sluit de Query maar sla hem niet op. 

 

¶ Voeg aan de tblPersoonsgegevens een veld Lidnr  toe en vul hem als volgt: 
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¶ Maak een nieuwe query met alle gegevens behalve ID. Zorg ervoor dat Lidnr 

vooraan komt te staan. 

 

¶ Geef als criterium op  Not Empty voor het veld Lidnr  en voer uit. 

 

 

¶ Zorg ervoor dat je de geboortedatumvelden niet te zien krijgt. 

 

¶ Laat de geboortedatumvelden weer verschijnen. 

 

 

¶ Sluit en geef het de naam frmQrySportvereniging  
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Les 2 B   Formulieren en query's. Knoppen kopiëren 

 

¶ Pas de titel aan van het Leeftijd -formulier als je het frm  nog niet weg hebt 

gehaald. 

 

¶ Maak een kolomformulier dat je baseert op de qrySportvereniging en noem hem 

frmQrySportvereniging . 

 

¶ Pas de titel aan. 

 

¶ Kopieer de knoppen van het formulier frmPersoonsgegevens naar het nieuwe 

formulier. 

 

¶ Voeg een knop toe om te kunnen zoeken en pas hem aan aan de andere knoppen. 

 

¶ Probeer of deze knop werkt. 

 

¶ Zorg ervoor dat er bij deze knop ook de tekst Zoeken komt te staan (wordt niet in 

de les voorgedaan) 

 

¶ Plaats een nieuw tekstvak rechtsboven en arrangeer het 

zoals hier aangegeven. De tekst in de label is "Laatste 

lidnr." en de functie in het veld zelf:     =max([Lidnr])  

 

¶ Zorg ervoor dat alle veldnaamlabels ook rood worden (wordt niet in de les 

voorgedaan) 

 

¶ Voeg de volgende persoon toe:  

 

¶ En ook nog de volgende dame:  

 

¶ Controleer je Persoonsgegevenstabel. 

 

 

 

¶ Voeg naar eigen voorkeur nog maar eens een paar personen toe en haal ze ook 

weer weg. 
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Les 2 C  Meerdere tabellen en relaties aanknopen. Speciale query's. 

 

 

¶ Voeg een nieuwe tabel toe via Maken en 

Tabelontwerp en met de volgende velden: 

 

 
 

¶ Maak van Lidnr  een sleutelveld met de Primaire 

sleutel-knop 

 

¶ Stel de veldlengte van Lidnr  in op 3 en van Jaar op 4 

 

¶ Sluit en bewaar als tblContributie    

 

Relaties aanknopen 

 

¶ Ga naar het Lint Hulpmiddelen voor Databases en klik op de 

knop Relaties 

¶ Voeg beide tabellen toe en trek een relatie van Lidnr  in de ene 

tabel naar Lidnr  in de andere: 

 

¶ Probeer ook eens (met de 

rechter muisknop op het 

verbindingslijntje) om de 

relatie weer te verbreken. 

Herstel daarna weer. 

 

¶ Sluit en sla de 

wijzigingen op 

 

 

Gegevens toevoegen (Toevoeg query) 

 

We willen de Lidnr 's toevoegen aan de tblContributie . We gebruiken daarvoor een 

Toevoeg-query. 

 

¶ Start een query op basis van de tblPersoonsgegevens. Voeg alleen de lidnummers toe. 
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¶ Stel het criterium weer in op Not Empty 

 

¶ Kies nu voor Toevoeg-query uit het Ontwerpen-lint  

 

¶ Kies de tabel tblContributie  om aan toe te voegen. 

 

¶ Voer de Query uit. 

 

¶ Controleer of de Lidnummers toegevoegd zijn aan de tblContributie . 

 

¶ Terug naar de Query en sla die op zonder de naam te veranderen. 

 

¶ Maak een nieuwe Query, nu op basis van de tblContributie  en kies voor Bijwerk -

query. 

 

¶ Je kunt nu invullen waar je de records mee bijgewerkt 

wilt zien (bijv. 2008 of 2009) 

 

¶ Voer uit en controleer. 

 

¶ Sla deze query maar niet op en verwijder ook de 

eerdere query (Query1) 
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Les 2 D  Formulier op basis van meerdere tabellen. Knoppen 
kopiëren.  

 

¶ Maak een nieuw formulier met de Wizard en voeg de volgende velden toe: 

Uit de tblPersoonsgegevens alle velden behalve het ID-veld. 

Uit de tblContributie  alle velden 

 

Je krijgt zoiets:  

 

¶ Kies voor de kolomvorm en noem hem 

frmSportleden 
 

¶ Probeer eens een nieuwe naam toe te voegen (met Lidnr. 12), eerst in het eerste Lidnr. 

- veld(haal weer leeg) en dan in het tweede Lidnr. - veld.   (Veld met sleutel bepaalt 

wat er gebeurt) 

 

¶ Voeg ook een contributiebedrag in in Kwartaal 1 voor deze persoon (bijv. 39,50) 

 

¶ Controleer je tabellen. Is de nieuwe naam toegevoegd? 

 

¶ Haal nu het eerste Lidnr-veld (tblPersoonsgegevens.Lidnr) weg. Selecteer in de 

ontwerpweergave en verwijder met de DEL-toets op je toetsenbord. 

 

¶ Pas de overgebleven label aan (maak van tblContributie_Lidnr    eenvoudig 

Lidnummer ). Opm: dit gebeurt niet in de video! 

 

¶ Probeer eens in het nieuwe formulier een volledig nieuw lid in te voeren, bijv. een 

Jeugdlid met 20,50 contributie. 

Knoppen kopiëren en toevoegen 

 

De benodigde knoppen kunnen we kopiëren uit het formulier frmQrySportleden  

 

¶ Ga naar de ontwerpweergave van dit formulier en selecteer alle knoppen. 

 

¶ Kopiëer ze (bijv. met Ctrl/C  of via de rechter muisknop) 

 

¶ Terug naar de ontwerpweergave van het formulier frm Sportleden 

 

¶ Plak het hier (Ctrl/V of via rechter muisknop) 

 

¶ Maak onderaan ruimte en plaats de knoppen op de 

correcte plek. 

 

¶ Doe hetzelfde met de Laatste lidnr. velden 

 

¶ Zorg er nog voor dat alle labels rood worden. 

Het moet er ongeveer zo uit komen te zien: 



 

 

20 

Les 2 E Query's op basis van meerdere tabellen. De test-functie IIF 

 

¶ Ga naar het ontwerp van het formulier frmLeeftijd, selecteer het leeftijdsveld en 

bekijk via de rechter muisknop en 

Eigenschappen de functie die erin staat: 

 

¶ Kopieer deze functie 

 

¶ Plaats een nieuw veldje in het formulier frmContributie , net naast het 

Lidnummer -veld. Haal het labeltje weg. Ga daar dan naar de eigenschappen toe 

van het tekstvak en plak de functie daar terug. 

 

DE IIF-functie 

We gaan deze functie nu uitbreiden met de IIF-functie. Die extra I wordt gebruikt om 

deze functie van het IF te onderscheiden zoals die bij het programmeren gebruikt 

wordt. De functie luidt:  =IFF(expressie;als waar;als onwaar) 

 

Een expressie is zoiets als   A>B (A is groter dan B). Nou stel nu dat je daarop wilt 

testen dan krijg je: 

 

=IIF(A>B;"A is groter";"A is niet groter") 

 

Mocht A gelijkstaan met 40  en B met 18, dan is  A > B dus waar. In dat geval 

verschijnt de eerste tekst:  "A is groter".  Let erop deze tekst moet je tussen dubbele 

aanhalingstekens plaatsen.  Staat A gelijk met 16, dan is A>B niet waar en krijg je de 

tekst "A is niet groter".  Je had hier ook "B is kleiner of even groot als A" in kunnen 

vullen. 

 

In ons geval staat de uitkomst van de functie =Year(Date())-Year([Geboortedatum]) 

gelijk met de uitkomst van A. En als we nu 18 gebruiken voor B dan krijg je 

 

=IIF (Year(Date())-Year([Geboortedatum])>18;"Volw.";"Jeugd")  
 

Met andere woorden als die ingebedde leeftijdsfunctie een getal hoger dan 18 oplevert 

dan krijgen we de tekst "Volw." voor "Volwassen" in ons tekstvak, anders "Jeugd". 

Let erop dat de ingebedde / geneste functies niet ook nog eens van het =-teken 

vergezeld worden. Let goed op de haken. Iedere openingshaak moet een bijbehorende 

sluitende haak hebben. 

 

¶ Pas de functie aan zodat je Volw. of Jeugd te zien krijgt. 

 

¶ Controleer of het goed werkt. 

 

 

Hier zijn nog een paar van die expressies. De gebruikte haken etc. zelf heten 

operatoren 
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Operatoren 

 
 

 

¶ Gebruik het formulier om nog wat leden toe te voegen of hun gegevens aan te 

vullen.  Het komt niet zo precies. 

 

Ik heb op dit moment de volgende lijst (tblPersoonsgegevens en tblContributie) 
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Contributieformulier 

 

¶ Maak een overzichtsformulier in Tabelvorm van de kwartaalgegevens. Noem het 

frmContributie . Het moet zoiets worden: (Wordt in de volgende les doorgenomen) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Query op basis van twee tabellen 

 

¶ Maak een nieuwe Query gebaseerd op de tabellen tblPersoonsgegevens en 

tblContributie , zo (inclusief alle kwartalen) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ Voer het criterium  Is Null   in voor het Eerste Kwartaal en voer uit! 


